ORDU iL OZEL iDARESI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

YAZI iSLERI MUDURLUGU

1 | Bilgi Edinme Basvurusu | Bilgi Edinme Basvuru Formu | Ortalama 15 giin |

Gelen Dilekge Kayit ve ilgili
Birim havalesi

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Mehmet GULER isim : Selami AYDIN

Unvan : Yazi isleri Midiiri Unvan : Genel Sekreter

Adres : Durugdl Mah. Atatiirk Bul. No:191-52200-ORDU Adres : Durugol Mah. Atatirk Bul. No:191-52200-ORDU
Telefon : (0-452) 233 25 54-58-59 Telefon : (0-452) 233 25 57-233 93 18

Faks : (0-452) 233 25 47 Faks : (0-452) 233 25 47

E-posta : bim@orduozelidare.gov.tr E-posta : yazisma@orduozelidare.gov.tr

‘ Dilekge ‘ Ortalama 15 dakika ‘

SU ve KANAL HiZMETLERi MUDURLUGU

Sulama suyu toprak analizi | 1- Dilekce .
. o 15 Gin
ve icmesuyu analizleri 2- Numune
ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Mustafa OZKAN Isim : Selami AYDIN
Unvan : Su ve Kanal Hizmetleri Miidiri Unvan : Genel Sekreter




EMLAK ve iSTIMLAK MUDURLUGU

Tasinmaz Kiralamasi

Tasinmaz Tahsisi

Lojman Tahsisi

Kamulastirma

1- Komisyon kurulmasina iliskin olur
2-Muhammen bedel tespit raporu

3-Kira Sartnamesi

4-3 yila kadar olan kiralarda Enclimen Karari

5-3 yildan fazla siireli Kiralamalar icin il Genel Meclisi karari alinacak

6-ilan

7-ihale

8-ihale sonucunun ilgiliye tebligi
9-Kira s6zlesmesi

10-Yer teslimi.

1-Kamu Kurum ve Kuruluslarinin talebi
2-il Genel Meclis Karari

3-Protokol

1-Talep dilekgesi
2-Kurum personeli ise lojman tahsis komisyonu karari
3-Teblig
4-Lojman giris tutanagi
1-Kamu yarari ve Kamulastirma karari Encimence alinacak
2-Tasinmaz tapu kayitlari
3-Tasinmaz maliklerinin adres tespiti
4-Kiymet takdiri ve uzlasma komisyonu
5-Tasinmazin kiymet takdirinin yapilmasi
6-Tasinmaz maliklerinin uzlagsmaya g¢agrilmasi
7-Uzlasma tutanagi
8-Tapu tescil islemleri
9-Kamulastirma bedelinin 6denmesi
2

- Pazarhk ihalesi 20

gilin
-Acgik ihalede 3 yila
kadar olan
kiralamalarda 45
gun.

-3 yildan fazla
kiralamalarda en az 3

ay

2 Ay

7 Gun

3-6Ay



1-il Genel Meclis Karari
2-Komisyon oluru
3-Kiymet takdiri
4-Tasinmaz satis sartnamesi
5 Tasinmaz Satisl 5-Enciimene teklif 3-4 Ay
6-ilan
7-ihale
8-ihale sonucunun ilgiliye teblig
9-Tapu tescili
1-Yapilacak ortaklikla ilgili talep yazisi
6 Ortakliklar 2-il Genel Meclis Karari 3 Ay
3-Sermaye payinin 6denmesi
1-Talep Dilekgesi
2-Tapu fotokopisi
3-Tasinmazin milkiyeti ormana ait ise goris yazisi
4-D.S.I’nin géris yazisi
5-il Tarim Mudurlaginin goéris yazisi
6-Belediye veya koy muhtarliginin goris yazisi
Su Kiralamalari 7-Kiralanacak suyun debisinin tespit edilmesi
(Balik Havuzlari) 8-Muhammen bedel tespit komisyon oluru
9-Muhammen bedel tespiti
10-Kira sartnamesi
11-Pazarlk ihalesi icin Enciimene teklif
12-Kiralama yapildigina iliskin Enciimen kararai
13-Kiraciya tebligat
14-Kira sOzlesmesi

3-6Ay

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Selma ARSLAN isim : Selami AYDIN
Unvan : Emlak ve istimlak Midiira Unvan : Genel Sekreter




IMAR ve KENTSEL IYILESTIRME MUDURLUGU

1- Muhtarlik Dilekgesi

2- Koy ihtiyar Heyeti karari
1 Koy Gelisim Alani imar Plani | 3- Kadastro haritasi 7 Ay
4- Tapu kaydi
5- ihtiyacli listesi
1- Basvuru dilekgesi
2- Tapu kaydi

2 Mevzi Imar Planlari & T CES I 6 Ay
4- 25.000 Olgekli Harita.
3 Koy.YerIe§|k Alan Sinir Basvuru dilekgesi 2 Ay
Haritasi
. L . 1- Basvuru dilekgesi
4 IC-I)?‘I;h?zw Harita Islemleri 2- Halihazir harita 2 Hafta
y 3- Hesap cildi
1-Talep yazisi
Belediye Sinirlari Disinda 2- Tapu Kaydi . .
5 . . 3- Kaymakamlik Ust yazisi 5 Gln
Numarataj Hizmetleri
4- Adres beyan formu
5- Komisyon tutanagi
1- Talep Dilekgesi
. . 2- Projeler (Mimari,Statik,Elektrik,Sihhi Tesisat
6 insaat Ruhsat islemleri rojeler ( mart, STati, Elektrii,Sihii 1essa ) 5 Gin
3- Kadastral Harita
4- Tapu Kaydi
7 Yapi Kullanma izni 1- Talep Dilekgesi 5 Gin

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miracaat Yeri:
isim : Billent CIVELEK isim : Selami AYDIN

Unvan : imar ve Kentsel lyilestirme Mudiiri Unvan : Genel Sekreter




RUHSAT ve DENETIM MUDURLUGU

1- Bagvuru Formu

2- Sahis ise niifus clizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi, imza sirkileri ve
oda kayit belgesi, tapu fotokopisi, kiraci ise kira kontratosu

3- Saglk koruma bandinin isaretlendigi imarca tasdikli vaziyet plani

4-Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait, kirleticilerin
nitelik ve niceligine gore hazirlanmis proje ve agiklama raporlari

5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde icme ve kullanma suyunun hangi
kaynaktan saglandigi ile suyun suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu

6- CED olumlu belgesi veya “CED gerekli degildir.” belgesi

is yeri agma ve c¢alisma Evraklarin tam olmasi

ruhsati verilmesi . . . . e durumunda
1 . 7- Yangin ve patlamalar igin gerekli dnlemlerin alindigina dair itfaiye raporu

(1. Sinif Gayrisihhi 8- Sorumlu mudur s6zlesmesi

Miessese Ruhsati verilmesi) 2 7 Gin

9- Emisyon izni

10-Desarj izni

11-Gegis yolu izin belgesi

12- isletme belgesi (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligindan alinacak)

13- Yapi kullanma izin belgesi

14- Tabip sozlesmesi (Devamli olarak en az 50 isci calistiran isyerleri i¢in)
15- Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi

16- Acgilma izin raporu

1- Bagvuru Formu

2-Sahis ise niifus clizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi, imza sirkileri ve
is yeri agma ve calisma @ oda kayit belgesi, tapu fotokopisi, kiraci ise kira kontratosu

ruhsati verilmesi 3-isletmenin yerini gdsteren Bayindirliktan tasdikli vaziyet plani

(2.ve3. Sinif  Gayrisihhi | 4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait, kirleticilerin
Miessese Ruhsati verilmesi) | nitelik ve niceligine gére hazirlanmis proje ve agiklama raporlari

5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde icme ve kullanma suyunun hangi
kaynaktan saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu

Evraklarin tam olmasi
durumunda
5 Gin

5



is yeri agma ve calisma
ruhsati verilmesi

Akaryakit ve LPG istasyonu
Ruhsati verilmesi)

is yeri agcma ve calisma
ruhsati verilmesi(Madencilik
Faliyetleri icin Gayrisihhi
Muiessese Ruhsati verilmesi

6- CED olumlu belgesi veya “CED gerekli degildir.” belgesi

7- Yangin ve patlamalar igin gerekli dnlemlerin alindigina dair itfaiye raporu
8- Sorumlu mudur sézlesmesi

9- Emisyon izni

10-Desarj izni

11-Gegis yolu izin belgesi

12- isletme belgesi (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligindan alinacak)

13- Yapi kullanma izin belgesi

14- Tabip s6zlesmesi (Devamli olarak en az 50 isgi ¢alistiran isyerleri igin)
15- Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi

1- Basvuru beyan formu

2- Sahis ise niifus clizdani sureti, sirket ise sirket s6zlesmesi ve imza sirkileri
3- Tapu senedi, kiraci ise kira s6zlesmesi

4-Tesisin bulundugu yeri gdsteren onayli plan(saglk koruma bandi mesafeleri
islenmis)

5- Cevre kirlenmesini 6nleyici tedbirler hakkinda proje ve agiklama raporu
6- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun hangi
kaynaktan saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu
7-Bayilik s6zlesmesi

8- itfaiye raporu (ilgili belediyeden)

9- isletme belgesi (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligindan)

10- Gegis yolu izin belgesi (Karayollari veya Alt Yapi Daire Baskanligindan)
11- Degsarj izni ( arag¢ yikamasi olanlar igin)

12- Emisyon izin belgesi (il Cevre ve Orman Mudirliigiinden)

13- Yapi kullanma izin belgesi

14-Givenlik acisindan uygunluk belgesi (jandarma)

1- Basvuru beyan formu

2-Gergek veya tuzel kisilik evraklari

3- Vaziyet Plani

4- Maden ruhsati

5- MIGEM tetkik heyet raporu

6- CED

Evraklarin tam olmasi
durumunda
5 GiUn

Evraklarin tam olmasi
durumunda
1. Sinif GSM igin 7
Gln
2- Sinif GSM icin 5
Gln



Sihhi Miesseselere Ruhsat
verilmesi

Umuma Acik eglence ve
istirahat yerleri
ruhsatlarinin verilmesi

Yer secimi ve tesis kurma
izni

7- Birinci sinif GS Muesseseler igin saglik koruma bandi isaretli faaliyet gosterir
harita

8- Yangin ve patlatmalar icin gerekli dnlemlerin alinacagina dair taahitname
9- Sorumlu Mudir s6zlesmesi (1. Sinif igin)

10- Gerekiyorsa emisyon izni

11- Gerekiyorsa desarj izni

12- isletme belgesi (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligindan alinacak)

13- Gegis yolu izin belgesi

1- Basvuru beyan formu

2-ikametgah

3- Gergek ve/ veya tuzel kisilige ait evraklar

4- Vaziyet plani veya kroki

5- Oda kayit belgesi

6- Kat milkiyeti kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi

7- Ozel yapi seklini gerektiren isyeri ise izin belgesi

8- Ustalik belgesi

9- itfaiye gerektiren isyeri ise itfaiye raporu

1- Bagvuru beyan formu

2-ikametgah

3- Gergek ve/ veya tlizel kisilige ait evraklar

4- Vaziyet plani veya kroki

5- Oda kayit belgesi

6- Kat milkiyeti kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi

7- Ozel yapi seklini gerektiren isyeri ise izin belgesi

8- Ustalik belgesi

9-itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu

10- Gerekirse Mesul Miudir s6zlesmesi

1- Basvuru beyan formu

2- Sahis ise niifus clizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi, imza sirkileri ve
oda kayit belgesi, kiraci ise kira kontratosu

3- isletmenin kurulacagi yeri gdsteren plan érnegi

4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait, kirleticilerin

7

3-Sinif GSM igin 5
Gin

Evraklarin tam olmasi
durumunda Ayni Glin

Evraklarin tam olmasi
durumunda
basvurudan sonra
1Ay

Evraklarin tam olmasi
durumunda 7 Giin
icinde inceleme 3 Giin
icinde
Degerlendirilme ve



6- CED olumlu belge

nitelik ve niceligine gore hazirlanmis proje ve agiklama raporlari izin
5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde icme ve kullanma suyunun hangi
kaynaktan saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu

si veya “CED gerekli degildir.” belgesi

1- Miiracaat formu
| (@) Grubu Maden isletme @ 2- Harita

Evraklarin tam olmasi

Mineralli su ruhsati

4- Gergek ve/ veya t

ilk Miiracaat Yeri:
isim : Biilent CIVELEK
: Ruhsat ve Denetim Muddrd

8 ruhsati 3- Miilkiyet durum belgesi ngt!cesmde.Z' Ay
4- Adres bildirim taahhiutnamesi i¢inde verilir.
1-1/25000 olgekli pafta ve koordinatlar
Jeotermal Kaynak ve Dogal 2- Arama Projesi Evraklarin tam olmasi
9 3- Basvuru beyan formu neticesinde 2 Ay

(Adres, TC kimlik no, Vergi Dairesi ve No- Banka adi ve hesap no-tel-faks)

Uzel kisilige iliskin evraklar icinde verilir.

ikinci Miiracaat Yeri:
Isim : Selami AYDIN
Unvan : Genel Sekreter

YATIRIM ve iINSAAT MUDURLUGU

Koy Sosyal Tesislerine ait | 1- Basvuru Dilekgesi
plan ve proje calismalari

‘ Ortalama 6 Ay

Koy sosyal tesislerine ait @ 1- Basvuru Dilekgesi
insaat ¢alismalari
ilk Miiracaat Yeri:

isim : Bilent GUL
Unvan : Yatirim ve insaat Midiri

‘ Ortalama 15 Ay ‘

ikinci Miiracaat Yeri:
Isim : Selami AYDIN
Unvan : Genel Sekreter




HUKUK MUSAVIRLIGI

1-Dilekce Hukuk Moisavirligince, talebin hukuka
(Dilekgede T.C. kimlik numarasi, 6deme yapilacak banka adi ile banka | aykiri olup olmadigl ve tehiri icra karari
hesap numarasinin belirtilmesi gerekmektedir.) getiriimek lzere mehil talep edilip
- . 2- Kesinlesmis mahkeme karari veya kesinlesmeden icra takibi yapilan | edilmediginin 5(bes) gun icinde
Ilama bagli . .. .
1 bor durumlarda mahkeme karari, degerlendirilmesi,
6demegleri 3- Odeme vekile yapilacaksa vekaletname, Odemelerin ise, Hukuk Moisavirligince

4- Avukatlik vekalet Gcretinin 6denmesi icin serbest meslek makbuzu | talebin  uygun bulunup, ilgili birime

(icra takibi yoluyla yapilan 6demelere serbest meslek makbuzu icra = havalesinden itibaren nakit ve 06denek

dairesine verilecektir.) olmasi kaydiyla, ilgili birim mauadirliaga
tarafindan 10(on) giin icinde yapilacaktir.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Ali ARDUC Isim : Selami AYDIN

Unvan : Hukuk Misaviri Unvan : Genel Sekreter

YOL ve ULASIM HiZMETLERIi MUDURLUGU

il Ozel idaresine ait araglarin | 1- Basvuru Dilekcesi

kiralanmasi 2- Ucret Makbuzu 105 Gnd
Kéy yollarinin  stabilize = 1- Basvuru Dilekgesi C
2 kaplama yapilmasi 2- Muhtarlik talebi , Koy karari 30 Is Gunu
Grup yollarinin  ve Koy | 1- Bagvuru Dilekgesi
3 yollarinin  asfalt kaplama | 2- Muhtarlik talebi, Kéy karari 90 is Giinii
yapilmasi 3- idarece yapilan tespit



Yol acilmasi (yeni yol), 1- Basvuru Dilekgesi

4 ollarin onarimini vaoilmasi 2- Muhtarlik talebi , Koy karari Yil icinde
y yap 3- idarece yapilacak ihtiyag tespiti

5 K|§“ §a_rtl'ar|nda kar | 1- §oz|u l:?agvurtf . Hemen
miuicadelesinin yapilmasi 2- Idarenin tespiti

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:
i : Murat GUNAYDIN Isi : Selami AYDIN
: Yol ve Ulagim Hizmetleri Midiirii U : Genel Sekreter

PLAN PROJE MUDURLUGU

1-Dilekce
2-Tapu kaydi (Membanin bulundugu arazi sahipli ise)

icme suyu Memba tahsisi Ortalama 12 Ay

Ortalama 6 Ay

: .. . (Memba tahsis karari varsa)
2 Icme Suyu Projesi Yapimi 1-Dilekge Ortalama 15 Ay
(Memba Tahsis Karari Yoksa)
1-Dilekge
3 K&y Yolu Proje Yapimi 2-Taahhitname (Kamulastirma yapilmasi durumunda gerekli is ve islemlerin Ortalama 6 Ay
Koy ihtiyar Heyeti marifetiyle yapilacagina iliskin)
1-Dilekge
4 Kanalizasyon Proje Yapimi 2-Taahhitname (Kamulastirma yapilmasi durumunda gerekli is ve islemlerin Ortalama 6 Ay
Koy ihtiyar Heyeti marifetiyle yapilacagina iliskin)

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Bilent GUL isim : Selami AYDIN
Unvan : Plan Proje Midiiri Unvan : Genel Sekreter

NOT : Yukarida yer alan bilgiler degisiklik durumunda glincellenerek, duyurulacaktir.
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