~ ORDU iL OZEL IDARESI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG SURE)

Tarimsal Sulama Suyu izinleri

1- Dilekge,
2- Tapu Fotokopisi

15 GUN

Zirai Kredi Proje Tasdikleri

1- Dilekge,
2- Proje

il Ozel idaresine Ait Araglarin
Kiralanmasi

1- I?ilekge,
2- Ucret makbuzu

10 GUN

Sulama Suyu, Toprak Analizi ve
Icmesuyu Analizleri

1- Dilekge,
2- Numune

15 GUN

Toprak Etut Hizmetleri

1- Vasif degisikligini belirtir dilekce,

2- Talep edilen alanin isaretlenmis oldugu 1/5000 lik Kadostro haritasi
3- 1/25000 lik topografik harita

4- Haritalarin Nedcad ortaminda kaydedildigi CD

5- Tapu sicil kaydinin onayli érnegi,

6. Alanda maden aramasi yapilacaksa, Arama Ruhsati

7- Etut Bedeli.

Yol Gegis Izinleri

MADEN OCAKLARI ICIN;

1- Dilekge,

2- Maden arama ruhsati,

3- Micavir alan yazisi,

4- Vaziyet plani,

5- 1/25000 lik harita ,

6- Etit bedeli .

YOL KENARINDA YAPILACAK OLAN TESISLER iCIN;
1- Dilekge,

2- Iskan ruhsat,

3- Mucavir alan yazisi(En yakin Belediyeden)
4- Vaziyet plani,

5- 1/25000 lik harita,

6- Etit bedeli.

Koy Gelisim Alani imar Plani

1- Muhtarlik Dilekgesi

2- Koy Ihtiyar Heyeti karari
3- Kadastro haritasi

4- Tapu kaydi

5- intiyagl listesi

2 AY




Mevzi imar Planlari

1- Basvuru dilekgesi
2- Tapu kaydi
3- Kadastro ¢api

3 AY

Parselasyon Planlari

1- Bagvuru dilekgesi
2- Tapu kaydi

3- imar plani

4- Tescil dosyasi

10

ifraz ve Tevhid Islemleri

1- Bagvuru dilekgesi

2- Tapu kaydi

3- Kadastro ¢api

4- ifraz veya tevhid tescil dosyasi

7 GUN

11

Koéy Yerlesik Alan Sinir Haritasi

Basvuru dilekgesi

2 AY

12

Halihazir Harita islemleri Onayi

1- Basvuru dilekgesi
2- Halihazir harita
3- Hesap cildi

14 GUN

13

is Yeri Acma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

( 1.Sinif Gayrisithhi Miessese
Ruhsati Verilmesi )

1- Basvuru Formu

2- Sahis ise nufus cuzdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazeteci, imza
sirkuleri ve oda kayit belgesi, tapu fotokopisi, kiraci ise kira kontratosu
3- Saglik koruma bandinin isaretlendidi imarca tasdikli vaziyet plani
4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait,
kirleticilerin nitelik ve niceligine gbére hazirlanmis proje ve agiklama
raporlari

5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun
hangi kaynaktan saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz
raporu

6- CED olumlu belgesi veya “CED gerekli degildir” belgesi

7- Yangin ve patlamalar i¢in gerekli dnlemlerin alindigina dair itfaiye
raporu

8- Sorumlu miudur s6zlesmesi

9- Emisyon izni

10- Desarj izni

11- Gegis yolu izin belgesi

12- igletme Belgesi ( Calisma ve Sosyal Givenlik Bakanligindan
alinacak )

13- Yap1 kullanma izin belgesi

14- Tabip s6zlesmesi ( Devamli olarak en az 50 is¢i ¢alistiran igyerleri
igin )

15- Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi

16- Agilma izin Raporu

7 GUN




is Yeri Acma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

1- Basvuru formu

2- Sahis ise nlfus cuzdani sureti,sirket ise ticaret sicil gazetesi,imza
sirkuleri ve oda kayit belgesi,tapu fotokopisi, kiraci ise kira kontrat'osu
3- igletmenin yerini gésteren Bayindirliktan tasdikli vaziyet plani

4- Cevre kirlenmesini dnlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait,
kirleticilerin nitelik ve niceligine gbre hazirlanmis proje ve agiklama
raporlari

5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun
hangi kaynaktan saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz
raporu

6- CED olumlu belgesi veya CED gerekli degildir belgesi

14 (2.ve 3. Sinif Gayrisihhi Milessese r7a \(()?ng ve patlamalar i¢in gerekli dnlemlerin alindigina dair itfaiye 5 GUN

Ruhsati Verilmesi ) P A :
8- Sorumlu mudir s6zlegmesi
9- Emisyon izni
10- Gegis Yolu izin belgesi
11- Desarj izni
12- isletme Belgesi (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligindan
alinacak)
13- Yapi kullanma izin Belgesi
14- Tabip s6zlesmesi (Devamli olarak en az 50 is¢i ¢aligtiran isyerleri
icin)
15- Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi
1- Bagvuru beyan formu
2- Sahis ise nufus clizdani sureti, sirket ise sirket s6zlesmesi ve imza
sirkuleri
3- Tapu senedi, kiraci ise kira s6zlesmesi
4- Tesisin bulundugu yeri gosteren onayli plan (saglik koruma bandi
mesafeleri islenmis)

is Yeri Agma ve Calisma Ruhsat rSE;p%?l\J/re kirlenmesini 6nleyici tedbirler hakkinda proje ve agiklama

15 verilmesi 6- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun 5 GUN

(Akaryakit ve LPG istasyonu Ruhsati
Verilmesi )

hangi kaynaktan saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz
raporlari

7- Bayilik s6zlesmesi

8- itfaiye raporu (ilgili belediyeden)

9- isletme belgesi (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligindan)

10- Gegis yolu izin belgesi (Karayollari veya Alt Yapi Daire
Baskanligindan)

11- Desarj izni (ara¢ yikamasi olanlar igin)




12- Emisyon izin belgesi (il Cevre ve Orman Mudurliigiinden)
13- Yapi kullanma izin belgesi
14- Guvenlik agisindan uygunluk belgesi (jandarma)

16

is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

( Madencilik Faaliyetleri igin
Gayrisihhi Muessese Ruhsati
Verilmesi)

1- Basvuru beyan formu

2- Gergek ve veya tlizel kisilik evraklari

3- Vaziyet plani

4- Maden ruhsati

5- MIGEM tetkik heyet raporu

6- CED

7- Birinci sinif GS Muesseseler igin saglik koruma bandi isaretli
faaliyet gdsterir harita

8- Yangin ve patlatmalar igin gerekli dnlemlerin alinacagina dair
taahutmame

9- Sorumlu midir sézlesmesi (1. sinif igin )

10- Gerekiyorsa emisyon izni

11- Gerekiyorsa desarj izni

12- isletme belgesi (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligindan)
13- Gegis yolu izin belgesi

1. SINIF G.S.M. ICIN 7 GUN
2. SINIF G.S.M. iGIN 5 GUN
3. SINIF G.S.M. iCiN 5 GUN

17

Sihhi Miesseselere Ruhsat
Verilmesi

1- Basvuru beyan formu

2- ikametgah

3- Gergek velveya Tuzel Kisilige Ait Evraklar

4- Vaziyet plani veya kroki

5- Oda kayit belgesi

6- Kat Mulkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi
7- Ozel yapi seklini gerektiren isyeri ise izin belgesi

8- Ustalik belgesi

9- itfaiye raporu gerektiren igyeri ise itfaiye raporu

1 GUN

18

Umuma Acik Eglence ve istirahat
Yerleri Ruhsatlarinin Verilmesi

1- Bagvuru beyan formu

2- ikametgah

3- Gergek ve/veya Tuzel Kisilige Ait Evraklar

4- Vaziyet plani veya kroki

5- Oda kayit belgesi

6- Kat mulkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi
7- Ozel yapi seklini gerektiren isyeri ise izin belgesi

8- Ustalik belgesi

9- itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu

10- Gerekirse Mesul Midir Sézlesmesi

1AY




1- Basvuru formu

2- Sahis ise nifus cuizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi, imza
sirklleri ve oda kayit belgesi,tapu fotokopisi, kiraci ise kira kontrat'osu
3- Isletmenin kurulacagi yeri gésteren plan érnegi

4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait,

19 Yer Secimi ve Tesis Kurma izni kirleticilerin nitelik ve niceligine gbre hazirlanmis proje ve agiklama 10 GUN
raporlari
5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun
hangi kaynaktan saglandidi ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz
raporu
6- CED olumu belgesi veya “CED gerekli degildir” belgesi
1- Muracaat formu,
; 2- Harita,
20 | (@) Grubu Maden Isletme Ruhsati 3- Miilkiyet durum belgesi, 2 AY
4- Adres bildirim taahhidtnamesi
Kamu kurum ve kuruluslarinin
yapa_ca_kllan y_oI, k_op_ru, golet, liman, 1- Talep yazisi,
21 baraj gibi projelerin insasinda . —_—
. 2- Kamu Kurum ve Kuruluslarinin yapi hammaddesi talep formu
kullanilacak yapi ve ingaat
hammaddeleri Uretim izini verilmesi
1- 1/25000 olcekli pafta ve koordinatlar
2- Arama Projesi
22 Jeotermal Kaynak ve Dogal Mineralli | 3- Bagvuru beyan formu 2 AY
Su Ruhsati 4- Gergek ve/veya tuzel kisilige iligkin evraklar
(Adres, TC kimlik no, Vergi Dairesi ve No- Banka adi ve hesap no-
tel-faks)
1- Dilekge,
Tarimsal Sulama-igmesuyu ve Ticari 2- T_apu l.(.ayd" .
Satis ve Su Uriinlerini Gelistirme 3- Kira sozlesmesi,
23 N S 4- Tuzel kisiliklerle ilgili evraklar 3 AY
Amaci Su ve Avlak Bdlgelerin Kiraya 5- Proje
Verilmesi 6- Kadastro paftasi,
- _ 7- Alan hesabi
o4 Il Ozel Idaresine Ait Gayrimenkul 1- Talep yazisi 4 AY
Satislari
S -Pazarlik ihalesi 20 GUN )
o5 Il Ozel Idaresine Ait 1- Talep vazisi -Acik Ihale 3 yila kadar olan 45 GUN
Gayrimenkullerin Kiralanmasi Py - 3 yildan fazla olan kiralamalarda 3 AY
Belediye Sinirlari Disinda Numarataj 1- Talep yazisi .
26 2- Tapu Kaydi 5 GUN

Hizmetleri

3- Kaymakamlik ustyazisi




4- Adres beyan formu
5- Komisyon tutanagi

; - 1- Dilekge
21 Igme Suyu Memba Tesisi 2- Tapu Kaydi (Membainin bulundugu arazi sahipli ise) 12AY
; . . -Memba Tesis Karari varsa 6 AY
28 Icme Suyu Proje Yapimi 1- Dilekge _Memba Tesis Karari yoksa 15 AY
1- Dilekge
29 Koy Yolu Proje Yapimi 2- Taahhitname (Kamulastirma yapilmasi durumunda gerekli is ve 6 AY
islemlerin Ky Ihtiyar Heyeti marifetiyle yapilacagina iliskin)
K&y yollarinin stabilize kaplama 1-Basvuru Dilekgesi -
30 yapilimasi 2-Muhtarlik talebi, Kéy karari 30 GUN
Grup yollarinin ve Koy yollarinin 1-Bagvuru Dilekgesi -
31 2-Muhtarlik talebi, Kéy karari 90 GUN
asfalt kaplama yapilmasi 3-idarece | :
yaplilan tespit
: 1-Basvuru Dilekgesi
32 $o| agilmasi (Yeni yol) 2-Muhtarlik talebi, K8y karari 12 AY
ollarin onariminin yapilmasi ; et .
3-ldarece yapilacak ihtiyag tespiti
33 Yar.dlma.muhtaglara malzeme 1-Basvuru dilekggsi_ . 30 GUN
verilmesi 2-Durumlarini belirtil resmi belge
34 Kis sartlarinda kar miicadelesinin 1-Sozlu t_)asvury_ 1 GUN
yapiimasi 2-ldarenin tespiti
1- Dilekce
35 Kanalizasyon Proje Yapimi 2- Taahhitname (Kamulastirma yapilmasi durumunda gerekli is ve 6 AY
islemlerin K8y ihtiyar Heyeti marifetiyle yapilacagina iligkin)
36 Bilgi Edinme Basvurusu 1-Bilgi Edime Basvuru Formu 15 GUN
1-Kamu Kurum ve Kuruluslarinin talebi
37 Tasinmaz Tahsisi 2-il Genel Meclis Karari 2 AY
3-Protokol
1-Talep Dilekgesi
38 Lojman Tahsisi 2—Kuru_|21 personeli ise lojman tahsis komisyon karari 7 GUN
3-Teblig
4-Lojman girig tutanagi
1-Kamu yarari ve Kamulastirma karari Encimence alinacak
2-Taginmaz tapu kayitlar
3-Taginmaz maliklerinin adres tespiti
4-Kiymet takdiri ve uzlasma komisyonu
39 Kamulastirma 5-Tasinmazin kiymet takdirinin belirlenmesi 3_6AY

6-Tasinmaz maliklerinin uzlagsmaya ¢agrilmasi
7-Uzlagma tutanag

8-Tapu tescil islemleri

9-Kamulastirma bedellerini 6denmesi




40 Ortakliklar

1-Yapilacak ortaklikla ilgili talep yazisi
2-il Genel Meclis Karari
3-Sermaye payinin 6denmesi

3 AY

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde, hizmetin belirtilen stUrede tamamlanmamasi durumunda ilk muiracaat yerine ya da ikinci

muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri:

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

E-Posta

: Mustafa YILMAZ

: Genel Sekreter

: Ordu il Ozel idaresi
: 0452 233 25 58

: 0452 233 25 47

. yazisma@orduozelidare.gov.tr




